中国驻几比使馆公证、认证申办指南

一、公证
（一）驻外使领馆办理公证是指根据《中华人民共和国公证法》、《维也纳领事关系公约》、中外双边领事条约等，依自然人、法人或其他组织的申请，按照法定程序对民事法律行为、有法律意义的事实和文书的真实性、合法性予以证明的活动。办理公证的基本原则主要包括真实原则、合法原则、依法客观公正原则、法定公证与自愿公证相结合原则、保密原则与回避原则。
（二）我馆受理的公证申请一般为以下几类：

1、声明、委托；

2、婚姻状况、国籍、居留、生存、指纹、姓名；

3、文书上的印鉴、签名、日期属实，文书的副本、影印本、译文与原文相符；

4、特殊情况下，可办理出生、死亡、经历、无犯罪记录、亲属关系等公证事项；

5、经报外交部领事司批准的其他公证事项。

（三）申请与受理

1、公证当事人可亲自或委托他人向我馆申办公证，但声明、委托、指纹、印鉴、签名等应由本人办理公证的，不得委托他人代理。

2、公证当事人在申办公证时应明确其所申办公证的法律意义，填写并提交《中华人民共和国驻外使领馆公证申请表》。

3、公证当事人申办公证时还须提交以下申请材料：

（1）公证当事人的有效身份证明（或法人资格证明及其法定代表人的身份证明、其他组织的资格证明及其负责人的身份证明）及复印件。

（2）委托他人（即代理人）代为申请的，还须提供代理人的有效身份证明及经公证的委托书。由法定代理人代理的或其他代理人代理的，则须提交代理人的有效身份证明及有代理权的证明。

（3）需要公证的文书，如声明书、委托书等。声明书、委托书等需公证的文书可采取打印或手写方式。

(4）与公证事项有关的其他证明材料。涉及财产关系的须提交有关财产权利证明。

二、认证

（一）驻外使领馆领事认证是指驻外使领馆根据自然人、法人或其他组织的申请，对国外有关文书上的最后一个印鉴、签名的真实性予以确认的活动。驻外使领馆以国家名义对文书予以确认，其目的是使外国出具的文书能在本国境内得以承认，不会因为怀疑文书上的印鉴、签名的真实性而影响其域外的法律效力。领事认证不对国外有关公证书或者其他证明文书证明的事项行使证明职能，不对文书内容本身的真实性、合法性负责，文书内容由文书出具机构负责。领事认证活动本身不设立也不改变或消灭文书所涉及的权利义务关系。

上述所称文书，是指出生证、结婚证、学历证、原产地证、商业发票、舍有非纸质材料的文件等各类证书以及文字材料等的总称。

（二）我馆不对中国国内有关单位出具的文书进行领事认证。国内出具的需送往国外使用的文书，文书使用国要求领事认证的，经国内公证机构公证或者证明机构证明后，应当先送外交部或者外交部委托的地方人民政府外事部门办理领事认证，再送文书使用国驻华使馆或者领事机构办理领事认证。

（三）送我馆进行领事认证的几比公证机构及相应机关出具的文书，应先送几比外交部领事司办理该文书上文书出具机关的签名和印鉴属实认证，再由我馆对该文书上的几比外交部领事司的签名和印鉴进行认证。

（四）申请人需提交以下申请材料

1、合法有效的身份证件。

（1）领事认证申请人应为申办领事认证文书的当事人，须与文书内容有直接关联。办理死亡证明认证，径询我馆领事工作人员。

（2）如申请人本人不能前来驻外使领馆申办，可由代办人代为递交申请。代办人应提交中请人的身份证件复印件，以及代办人本人的身份证件原件及复印件。如涉及重大事项，代办人应提供由申请人签字或者盖章的委托书。

2、填写真实、完整、准确的《中华人民共和国驻外使领馆认证申请表》，死亡证明认证需使用专用申请表。

3、申请领事认证的有效文书原件。

4、如系企业或其他组织申请领事认证，应提交法人或其他组织资格证明，以及法定代表人或组织负责人身份证明。商业文书一般由合法持有该文书的企业申办领事认证。企业法定代表人或组织负责人不能前来领馆申办，可由代办人代为递交申请。如涉及重大事项，代办人应提供企业法定代表人、组织负责人或该企业、组织出具的授权书或介绍函。

5、我馆认为需要提交的其他材料。


